УТВЕРЖДАЮ

Директор МОУ СОШ №13

_________ Э.Г. Кобыльникова

ПЛАН

подготовки  учащихся 11 классов к проведению государственной

(итоговой) аттестации выпускников в форме ЕГЭ
2012/2013уч.год

	
	Организационно-методическая работа (ответственные)
	Нормативные документы (ответственные)
	Работа с учащимися (ответственные)
	Работа с родителями (ответственные)
	Работа с педагогическим коллективом (ответственные)

	Сентябрь
	- Утверждение плана-графика подготовки школы к ЕГЭ   (Отв. директор школы)

 - Назначение координатора по подготовке к ЕГЭ  (Отв. Директор школы)
	- Приказ о назначении координатора по подготовке к ЕГЭ

- Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к ЕГЭ 

Обновление папки с пакетом нормативных документов по ЕГЭ
	- Индивидуальные консультации учащихся.

- Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ:

знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ;

правила поведения на ЕГЭ;

инструктирование учащихся;

КИМы, официальные сайты ЕГЭ.  (Отв. Координатор ЕГЭ, психолог школы, учителя- предметники)
	- Индивидуальные консультации (Отв. классные руководители, учителя-предметники)
	Заседание МО «Анализ результатов ЕГЭ 2012– 2013 учебного года по русскому языку и математики,  планирование работы» (Отв. Руководители МО)



	Октябрь
	Подготовка информационного стенда «Единый государственный экзамен» для учащихся и родителей. (Отв. Координатор ЕГЭ)
	
	Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ

2.Индивидуальное консультирование учащихся (Отв. Учителя-предметники, координатор ЕГЭ)
	1.Индивидуальные консультации по вопросам ЕГЭ (Отв. Координатор ЕГЭ)
	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ. (Отв. Координатор ЕГЭ)

	Ноябрь
	Подготовка к проведению пробного внутришкольного ЕГЭ по русскому языку и математике
	
	Подготовка к проведению пробных экзаменов по выбору в форме ЕГЭ Психологическая подготовка к ЕГЭ

2.Организация работы с заданиями различной степени сложности.

(Отв. психолог школы, учителя-предметники)
	1.Индивидуальные консультации по вопросам ЕГЭ (Отв. Координатор ЕГЭ)
	

	Декабрь
	Подготовка материалов к выступлению на родительском собрании (Отв. координатор ЕГЭ)
	Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе.

2.Сбор копий паспортов учащихся 11-х классов

1.Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ.

(Отв. классные руководители, координатор ЕГЭ)
	Проведение пробного тестирования

Психологическая подготовка к ЕГЭ

2.Организация работы с заданиями различной степени сложности.

3.Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки.

(Отв. психолог школы, учителя-предметники)
	1. Родительское собрание «Психологические особенности подготовки к ЕГЭ» Отв. кл. рук-ли, психолог школы
	1.Контроль подготовки к ЕГЭ по русскому языку и математике (Отв. зам.дир. по УВР)

	Январь
	Подготовка раздаточных материалов-памяток для выпускников, участвующих в ЕГЭ (Отв. учителя-предметники, координатор ЕГЭ)
	
	Психологическая подготовка к ЕГЭ.

2.Индивидуальное консультирование учащихся

3.Организация работы с заданиями различной степени сложности.

4. Подготовка к проведению пробных экзаменов по выбору в форме ЕГЭ
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ
	Доведение до сведения учителей расписания экзаменов в форме ЕГЭ по обязательным экзаменам и экзаменов по выбору.

	Февраль
	1. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ЕГЭ по математике и русскому языку (Отв. рук-ли МО, учителя-предметники)

2. Размещение на информационном стенде расписания сдачи ЕГЭ

(Отв. координатор ЕГЭ)
	2.Сбор уточнённых данных о выборе экзаменов в форме ЕГЭ выпускниками (Отв. координатор ЕГЭ)
	1.Психологическая подготовка к ЕГЭ.

2.Индивидуальное консультирование учащихся

3.Организация работы с заданиями различной степени сложности.

4. Подготовка к проведению пробных экзаменов по выбору в форме ЕГЭ (Отв.
	Родительское собрание «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, правила поведения на экзамене, о правилах приема в ВУЗы и ССУЗы, 

о подготовке к вступительным экзаменам в форме и по материалам ЕГЭ,

о системе единого конкурсного приема в ВУЗыи т.д.)» (Отв. кл. рук-ли, координатор ЕГЭ)
	Контроль работы учителей по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников:

а)целенаправленное посещение обобщающих уроков;

б)  проверка выполнения государственной программы и её практической части;

в)  проведение предэкзаменационных проверочных работ в 11-х классах по предметам, вынесенным на экзамены (обязательные);

г)  собеседования с учителями по организации повторения учебного материала;

	Март
	1. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного экзамена по выбору в форме ЕГЭ (Отв. Учителя-предметники, координатор ЕГЭ)
	1.Распоряжение о проведении пробных внутришкольных экзаменов по выбору учащихся в форме ЕГЭ (Отв. Директор школы)


	Проведение пробных экзаменов по выбору учащихся в форме ЕГЭ (Отв. зам.дир. по УВР,  рук-ли МО, учителя-предметники)
	Информирование родителей о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ (Отв. зам.дир. по УВР)


	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ.

	Апрель
	1. Совещание при директоре «Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ». (Отв. Директор школы)

2. Составление и утверждение графика консультаций по подготовке к экзаменам, выносимым на государственную (итоговую) аттестацию
	Оформление сводной таблицы участников экзаменационных испытаний по выбору (Коррекция базы данных по результатам пробного экзамена) до 25.04.

2.Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ЕГЭ.

3. Справка о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ.

4.Статистический отчёт по результатам проведения пробного внутришкольного ЕГЭ (Отв. координатор ЕГЭ,  учителя-предметники,  классные руководители)
	Проведение внутришкольного пробного экзамена в форме ЕГЭ по русскому языку и математике.

2.Анкетирование учащихся после проведения пробных экзаменов.

(Отв. зам.дир. по УВР,  рук-ли МО, учителя-предметники)
	Проведение собраний учащихся и родителей:

о порядке окончания учебного года

об учете результатов ЕГЭ при выставлении итоговых отметок

об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам ЕГЭ в 2013 году

об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ

о правилах приема в ВУЗы и ССУЗы

о подготовке к вступительным экзаменам в форме и по материалам ЕГЭ

о системе единого конкурсного приема в ВУЗы
	

	Май
	1.Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение (до 15 мая)


	1.Подготовка приказа о допуске учащихся 11-х классов к сдаче ЕГЭ (Отв. директор школы)
	Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ.

2.Индивидуальное консультирование учащихся (Отв.  Координатор ЕГЭ)
	
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к ЕГЭ-2013

	Июнь
	Совещание при директоре «Анализ результатов ЕГЭ.
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ.

2. Формирование отчётов по результатам ЕГЭ (Отв. зам.дир. по УВР)

Выдача свидетельств о результатах ЕГЭ
	Организация проведения ЕГЭ

-выдача пропусков

-ознакомление с протоколами экзаменов

-организация проведения апелляции
	
	

	Июль
	
	Выдача свидетельств о результатах ЕГЭ
	
	
	

	Август
	Совещание при директоре: «Итоги ЕГЭ в 2013 году».

Вопросы для обсуждения:

1. Качество организации деятельности школы по подготовке м проведению ЕГЭ

2. Отработка механизмов реализации новой формы аттестации выпускников.

3. Результаты подготовительной работы с учащимися 9-х и 10-х классов.
	
	
	
	


План проведения  родительского собрания (11-е классы):

I.  Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников:

1.  Общие положения:

а)  форма проведения  экзаменов;

б)  о допуске к экзаменам;

в)  досрочные экзамены;

г)  дополнительные сроки проведения экзаменов.

2.  Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации:

а)  общее количество экзаменов, вынесенных на итоговую аттестацию (обязательных и по выбору) –в форме ЕГЭ;

б)  содержание, формы, сроки и время, отводимое на проведение экзаменов;

в)  порядок и сроки проведения повторных экзаменов.

3.  Порядок выдачи аттестатов:

а)  выставление итоговых отметок;

б)  выдача справок и пересдача государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ.

4.  Награждение выпускников.

II.  Решение педагогического совета  по допуску к итоговой аттестации учащихся 11 класса

III.   Положение о проведении единого государственного экзамена:

1.  Общие положения.

2.  Порядок проведения единого государственного экзамена.

3.  Порядок проведения   вступительных испытаний и зачисления в вузы.

IV.  Об участии вузов в ЕГЭ

V.  О проведении пробных ЕГЭ

VI.  Ознакомление с Инструкцией для выпускников 11-х  классов общеобразовательных учреждений, проходящих итоговую аттестацию в форме ЕГЭ  по русскому языку , алгебре и началам анализа и предметов по выбору.

VII.  Ознакомление с Инструкцией для поступающих в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, сдающих вступительные испытания в форме ЕГЭ
Знакомство с «Положением о государственной (итоговой)  аттестации выпускников»:

А) допуск к экзаменам;

Б)аттестация в дополнительные  сроки;

В) состав экзаменационных  комиссий;

Г) общее  кол-во экзаменов, вынесенных на итоговую аттестацию;

Д) сроки  проведения письменной итоговой  аттестации ( русский язык и литература, алгебра и начала анализа)

Е) представление       возможности ознакомиться с итогами проверки своей письменной  работы;

Ж) выставление итоговых отметок;

З) порядок выпуска учащихся, оформления и выдача документов об образовании.

Положение о проведении единого  государственного экзамена:

-          общее положение;

-          порядок проведения  ЕГЭ;

-          порядок проведения вступительных испытаний  и зачисления в ВУЗы;

-          об участии вузов в ЕГЭ;

-          ознакомление учащихся с инструкцией для выпускников 11-х классов общеобразовательных учреждений , проходящих итоговую аттестацию в форме ЕГЭ ;

-          ознакомление с инструкцией для поступающих в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального  образования, сдающих вступительные испытания в форме  и по материалам ЕГЭ.
